CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ

TRƯỜNG …………………………………………

- Thời gian …………. giờ …….. ngày ……………………………………………
- Thành phần tổ kiểm tra : 

- ………………………………chức vụ ……………… trường ……………………
- ………………………………chức vụ……………… trường ……………………
- ……………………………… chức vụ……………… trường ……………………
- ……………………………… chức vụ……………… trường ……………………
- ……………………………… chức vụ……………… trường ……………………

- Thành phần tiếp Tổ kiểm tra

- ………………………………………… chức vụ …………………………………
- ………………………………………… chức vụ …………………………………
- ………………………………………… chức vụ …………………………………
KẾT QUẢ KIỂM TRA

1. HỒ SƠ HỌC VỤ

	STT
	Loại hồ sơ
	Số hồ sơ kiểm tra
	Nhận định chung
	Thiếu sót cần khắc phục

	1
	Sổ đăng bộ
	
	
	

	2
	Sổ gọi tên – ghi điểm
	
	
	

	3
	Học bạ
	
	
	

	4
	Sổ ghi đầu bài
	
	
	

	5
	Hồ sơ kiểm tra lại
	
	
	

	6
	Hồ sơ kiểm tra học kì
	
	
	

	7
	Sổ chuyển trường
	
	
	


2. HỒ SƠ DẠY NGHỂ PHỔ THÔNG

	STT
	Loại hồ sơ
	Số hồ sơ kiểm tra
	Nhận định chung
	Thiếu sót cần khắc phục

	1
	Sổ ghi đầu bài
	
	
	

	2
	Sổ gọi tên – ghi điểm
	
	
	


3. ĐÁNH GIÁ CHUNG

a. Thực hiện quy chế chuyên môn

Mặt tốt

………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
Chưa tốt

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

b. Nội dung ghi chép

Mặt tốt

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Chưa tốt

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

c. Cập nhật thông tin và thời gian cập nhật – Duyệt của Hiệu trưởng

Mặt tốt

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Chưa tốt

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

4. KIẾN NGHỊ

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Công tác kiểm tra kết thúc lúc ………. giờ …….. ngày ……………………………

Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA
TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TRA


(Thủ trưởng ký tên và đóng dấu)
(Ký tên, ghi rõ họ và tên)

